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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
Inscripcién de Actas de Adopcién SERVICIO:
DESCRIPCION

Consiste en crear entre el adoptado y el adoptante un vinculo juridico de parentesco civil que se equipara al consanguineo.

CLAVE DE IDENTIFICACION

Articulo 3.23 al 3.25 del Codigo Civil del Estado de México; Articulo 78 del Reglamento Interior del Registro Civil

FUNDAMENTO JURIDICO del Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER Acta de Nacimiento (DIGJGlUI\ISNF(ORWAN No Aplica

OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

No Aplica Si No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE . - : -
REALIZARSE Acreditar que juridicamente ha sido decretada la adopcién

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJIETO A INSPECCION O VERIFICACION [INIFA]IeEY
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
CONNUMEROLA | FUNDAMENTO JURIDICO -
OFSS&’QLRQNS?;’I\\IROLA CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple,
notarial, certificada)

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

1.- Solicitud de registro, que contendra firma (s) y huella (s) de Si 0 Articulo 78 del Reglamento
quien (es) comparece (n). Interior del Registro Civil del
2.- Comparecencia de el/la o los adoptante (s) y el/la adoptado Si Ko Aplics Estadn teldtxey,
3.- Original del oficio de remisién del juzgado Si ]
4.- Copia certificada de la sentencia debidamente ejecutoriada. Si 1
5.- Acta de nacimiento o matrimonio de los adoptantes Si 1
6.- Identificacion oficial vigente del/la, los/las adoptantes (s). No :
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
‘ No Aplica I No Aplica No Aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica I No Aplica l No Aplica No Aplica

[PZASIOSIVARS @Vl 1ROV =Bl H=1=BI = 1.- Solicitud de informacidn, reunir requisitos.
REALIZAR EL CIUDADANO 2.- Acudir a la Oficialia para llevar a cabo el registro de adopcién de un menor.

3.- Realizar el pago de derechos correspondiente, obtiene recibo de pago correspondiente y lo entrega.
4.- Se elabora el acta de adopcidn, se entrega en un tanto al usuario para su revision.

5.- Recibe acta de adopcién

6.- Entrega al area secretarial para la colocacion de huella del adoptado y firmas de los adoptantes.

7.- Recibe el acta de adopcién y se retira.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA  I{oRasllaltlee1]
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FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 142 del Cédigo Financiero del Estado de

E :
xento de pago México

! ! EN LINEA
EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARIETA DE DEBITO E
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

(DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y. EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

No Aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL

TRAMITE La presentacion de la sentencia ejecutoriada.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA ©
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Registro Civil de Jocotitlan Oficialia O1 del Registro Civil

No Aplica

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Marild Mendoza Monroy

DOMICILIO

CALLE Constituyentes NO: INT. Y EXT.: 01
COLONIA Centro MUNICIPIO Jocotitlan
cp. HORARIO Y DIAS Bl Lunes a viernes de 9:00 hrs. a 17:00 hrs.
ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREO ELECTRONICO:

712 16121 46 No Aplica rc_jocotitlanO1@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO - 02

@I[Sl\/AN Oficialia 02 del Registro Civil

IN[@1%]1 2121 =8 B) = BRI WA\ 28 b] M WY@l =@l [ \VAWM | ic. Santos Fernando Olivares Escobar

DOMICILIO

5 de Mayo NO. INT. Y EXT.

COLONIA Centro, San Miguel Tenochtitlan MUNICIPIO Jocotitlan

cp 50710 HORARIO Y DIAS BI= | unes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
i ATENCION

LADA TELEFONOS ; CORREO ELECTRONICO:

No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO - 03

Oficialia 03 del Registro Civil

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  NRtelyA R 2] dX N =YIY41]]

DOMICILIO

Leyes de Reforma NO. INT. Y EXT.

COLONIA Centro, Santiago Yeche (LU [eI=l[@8l Jocotitlan

cp 50710 HORARIO Y DIAS BI= L unes a Viernes de 9:00 a 17:00 hrs.
i ATENCION

LADA TELEFONOS s CORREO ELECTRONICO:
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No Aplica rc_jocotitlan03@edomex.gob.mx

FORMATO(S)
DESCARGABLES

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

¢Puedo solicitar la adopcion de un menor ante el Juez Conciliador o ante el Procurador del DIF?

RESPUESTA:

No, la adopcion debera declararse por sentencia judicial.

PREGUNTA FRECUENTE

¢Qué necesito para tramitar la adopciéon?

RESPUESTA:

La sentencia Judicial y el Oficio del Juzgado y acudir al Registro Civil los solicitantes y la persona que se va a adoptar.

PREGUNTA FRECUENTE:

¢En el acta de nacimiento se menciona que la persona fue adoptada?

RESPUESTA: | No
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
No Aplica
ELABORO: - VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

<,

-
20/03/2026.
Margarita Pérez Cid




